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Reditel $koly vydavé tento Rad SD, jako souéast Organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkei pro rodi¢e. Rad je zvefejnén na
webovych strankach $koly a vyvésen v SD. Prokazatelné seznameni rodi¢ s timto fadem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech Skolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v roding. SD
neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolntho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace 7akd, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &.74/2005 o zdjmovém vzdélavani, zakonem &.

561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy§§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

zdkonem &. 564/1990Sb. o statni spravé a samospravé ve $kolstvi, metodickym pokynem MSMT k postaveni,

organizaci a ¢innosti $kolnich druzin ¢j. 17 749/2002-51, rozhodnutim zfizovatele a smérnicemi Skoly.

Prdva a povinnosti Zdakii a jejich zakonnych zdstupcit ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech
vzdjemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

74k je povinen:

1. RA&dné& dochézet do $kolského zatizeni
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2. Dodrzovat vnitini fad SD, predpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

3. Plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem Skolni druziny

4. Informovat Skolské zafizeni o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prubéh vzdélavani

5. Dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem

6. Chovat se slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dbat pokynii zaméstnancti $koly, chovat se tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob
Chodit do SD pravidelné a véas,

8. Dochazka do SD je pro piihla3ené zaky povinna, odhlésit se mize vzdy na zékladé pisemné Zadosti
rodict

9. Chodit vhodné€ a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti

10. Udrzovat prostory SD v &istot& a poradku, chrdni majetek pte poskozenim

11. Pfed ukonéenim ¢innosti druZiny z bezpe¢nostnich divodi neopoustét skolni budovu bez védomi
vyucujicich, v dob& mimo vyucovani zistavaji ve $kole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem

12. Chrénit své zdravi i zdravi spoluzaki

Zak ma pravo:

1. Na vzdélani a svobodu mysleni, projevu shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrZzovani
zékladnich psychohygienickych podminek

Na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

Na volny ¢as a pfiméfeny odpoéinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku

Slusnou formou se vyjadiovat ke viem zélezitostem, které se tykaji jeho vzdélavani

Na pristup k informacim, které podporuji jeho osobnostni rozvoj, na informace a poradenskou pomoc

R

Skoly v zéalezitostech tykajici se vzdé€lavani, podavat stiznosti vychovatelce, vedouci vychovatelce,
vedeni Skoly

6. Na ochranu pie jakoukoliv formou diskriminace, pfed projevy Sikany, rasismu, xenofobie a
netolerance viici odlisnosti

7. Na ochranu pied jakymkoliv télesnym i dusevnim nasilim, zneuzivanim, uraZenim a zanedbévanim,
na ochranu pied v§emi nadvykovymi latkami a dal§imi socialné patologickymi jevy, které ohrozuji
jeho dusevni a t&lesny vyvoj, vyuzit pro dileZitd oznameni, ktera se tykaji zejména bezpecnosti zaki,
projevi t&lesného ¢i dusevniho nasili a dalsich projevi netolerance ¢i vzdélavani, schranku divery a
to i v podob¢ anonymniho oznadmeni

Vsichni Zéci jsou si rovni ve svych pravech bez ohledu na vék, narodnost, statni ptislusnost, zdravotni stav,
nabozZenské vyznani, etnicky ptivod, socialni ptvod ¢i pohlavi.

Zakonni zastupci nezletilych zakd maji pravo:
1. Na informace o prib&hu a vysledcich zdjmového vzdélavani jejich ditéte

2. Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se vzdélavani jejich ditéte, pi¢emz jejich vyjadfenim
musi byt vénovana pozornost
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3. Na informace a poradenskou pomoc $kolni druZiny v zaleZitostech tykajicich se vzdé€lavani jejich
ditéte

4. Zazéadat o uvolnéni Zéka ze vzdélavani podle pravidel tohoto vnitiniho fadu

5. Podat stiznost vedeni $koly

6. Na sdéleni $kolni druziny (Skoly) o urazu zéka bez zbyte¢ného odkladu

Zakonni zastupci nezletilych zakd maji povinnosti:

1. Zajistit, aby zak fadné& dochazel do $kolni druziny, je-li pfihlaSen

2. Spolupracovat se SD pii feSeni vychovnych problémi zéka

3. Na vyzvéani vedouci vychovatelky, popf. feditelky koly se osobné zi¢astnit projednavani zdvaznych
otazek tykajicich se vychovy Zaka

4. TInformovat SD o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich zika nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

5. Oznamovat nepfitomnost zaka na vzdélavani ve SD

6. Seznamit se s vnitinim fadem $kolni druziny

Pravidla vz4djemnych vztaht zakd, pracovnikt Skoly a zékonnych zéstupct zaki:

1. Zaci, pracovnici SD a zékonni zastupci se navzajem respektuji, pfi vzajemném styku dodrzuji zasady
kulturniho chovani

2. Zakonni zéstupci zakl a pedagogiéti pracovnici se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti a
moznosti spolupracuji na vychové a vzdélavani zaka v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a
vnitinimi pfedpisy skoly

3. Ptipadné spory a konflikty fesi pedagogiéti pracovnici a zdkonni zastupci vécné, bez emoci a nikdy
piimo pied zaky. V pifpadé potfeby vyhledaji pomoc pii feSeni sporu u vedeni 8koly nebo metodika
prevence

4. Pedagogi&ti pracovnici SD vydéavaji zakiim a zdkonnym zéstupciim 74k takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu SD, skolniho fadu a dalsich
nezbytnych organizaénich opatfeni

5. Vyzve-li feditelka $koly nebo pedagogicky pracovnik SD zakonného zastupce k osobnimu projednani
z4vaznych otazek tykajicich se vzdélavani zéka, konzultuje termin schiizky se zdkonnym zastupcem
zaka

1. PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI, UPLATA

1.1. Ve skolni druziné zajistuji ptihlaSovani a odhlasovani Zakd, kontrolu poplatkd, pfedavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti vychovatelky jednotlivych oddéleni.

1.2. O zafazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditel skoly.

1.3. Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoZ vysi stanovuje feditel pfispévkové organizace zvlastni
smérnici. Poplatek se plati vzdy predem za celé pololeti. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, feditel Skoly
miiZe rozhodnout o jeho vytazeni z druziny.

1.4. Rodiée nebo jini zakonni zastupci Zaka p¥ihlaseného k pravidelné dochazce do druZiny
sdéli druziné rozsah dochazky zika a zpisob odchodu Zika z druZiny; tyto udaje jsou
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zaznamenany na zapisnim listku. Odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud m4 zik odejit ze SD jinak &
s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost druZiné
pisemné, s datem, hodinou a podpisem rodi¢e nebo zakonného zastupce. Na zikladé telefonické Zadosti
o uvoln&ni nesmi dit& z SD odejit!

1.5. Nepfitomnost Zaka je evidovana v Ptehledu VVC, pisemné omluvenky jsou archivovany.

vvvvv

2. ORGANIZACE CINNOSTI

2.1. Provozni doba SD
Ranni druzina 6:30-7.30
Z ranni druZiny pfevadi vychovatelka déti na budovu ,,A“
Odpoledni druzina Pond¢li 11.25-17.00
Utery 11.25-17.00
Stfeda 11.25-17.00
Ctvrtek 11.25-17.00
Patek 11.25-16.00
Od 11.25 si vychovatelky pfebiraji déti od uciteld, po ob&dé prevadi déti vychovatelka na budovu ,,B*.
Pokud dit& odchazi po ob&dé s rodiéi, ¢i jinym doprovodem musi sviij odchod nahlasit vychovatelce.
Pokud odchézi samo, musi mit listeCek od rodi¢l a odevzdat ho vychovatelce.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla naruSovéna ¢innost oddéleni, je Zddouci pro odchody déti dodrZovat ¢as uvedeny na zapisnim
listku.

ReZim vyzvedavani zika z ¢innosti SD-po ukongeni §kolniho vyuéovani do 12.30, déle pak od 14.00
do 17.00. Z divodu nenaruseni ¢innosti v dob& mezi 12.30-14.00. Mimoiéadny odchod v tomto Case lze
pfedem domluvit s pani vychovatelkou.

Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka podle moznosti informuje telefonicky
rodi¢e zdka a dohodne odchod ditéte. V ptipad€ nedostupnosti zakonného zastupce informuje
vychovatelka vedeni skoly, OSPOD nebo zéstupce ouU.

2.2. Cinnost SD probiha v prostorach a okoli budovy ,,B* zakladni §koly.
74k musi mit v $atn& SD backory a oblegeni na venkovni aktivity, spodni pradlo a ponozky. Ve fadné
oznadeno. Pi{padné ztraty a vymeény hléasi Zak nebo zdkonny zastupce neprodlené vychovatelce.

2.3. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zaki denné pritomnych. Jedna se o zéky, kteii jsou v dany
das fyzicky piitomni. Do jednoho oddéleni SD Ize zapsat maximalng 30 pravideln& dochézejicich zaki.
Na budové ,,B“ jsou tii odd€leni SD.

2.4. Do $kolni druziny pfichéazeji Zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni t¥idy
kon&i pozdéji, piedd déti vychovatelce do skolni druZiny vyudujici nebo asistent. V mimofadnych piipadech
déti prechazi samy na zakladé podepsané piechodky od rodi¢a. Prechodky byly vydéany na zdkladé rozhodnuti
vedeni $koly.
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2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel Skoly.
2.6. Druzina realizuje vychovné vzde€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani.

Réamcovy rezim dne SD

11.25-12.30 obé&d, hygiena odpocinkové &innosti (hromadné nebo jiné dle individualniho piéni)
12.30-14.00 rekreacni ¢innosti

14.00-15.00 zajmové ¢innosti

15.00-17.00 piiprava zakd na vyucovani, individudlni odpocinkové ¢innosti

Vychovatelka pii vybé&ru zaméstnani piihlizi k pocasi, miize ptihlédnout i k zajmu déti v oddéleni. Vzdy
viak predevsim vychézi ze $kolnfho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich
vzdé€lavacich pland.

Rozdéleni ¢innosti $kolni druziny

1. Odpo¢inkové ¢innosti — maji odstranit inavu. Do denniho reZimu zafazuji po obéd¢ a dle potieby i
b&hem dne. Mezi odpocinkové Einnosti patii klid na koberci, klidové hry, poslechové ¢innosti apod.
Napliluji psychohygienické poslani.

2. Rekreaéni &innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek. Hry slouZi k relaxaci
74kt po soustfedéni ve vyucovani, aktivni odpocinek venku na zahradé SD, hiisti a vychazky po okoli.

3. Z&jmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zaka, jeho pohybové dovednosti a poznani. Jsou to fizené
kolektivni nebo individuélni ¢innosti, organizovana nebo spontdnni aktivita.

4. Piiprava na vyucovéani — souvisi s plnénim $kolnich povinnosti. Neni viak stanovena jako povinna
¢innost. Probiha formou vypracovani domécich tkold pouze se souhlasem a na pfani rodi¢t nebo formou
didaktickych her, tj. zdbavné procvicovani uciva.

2.7. Cinnosti druZiny se mohou zuéastiiovat pouze 74ci zafazeni do druziny. V odpolednich hodinach mohou
déti ze SD navitévovat zajmové krouzky na budové ,,A“. Piechézeji samy na zéklad& podepsané prechodky.
Piechodky byly vydany na zaklad€ rozhodnuti vedeni $koly.

2.8. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku je zajistovéan provoz SD po dohodé se ziizovatelem na

zakladé pozadavki zdkonnych zéstupcli. Provoz neprobihd, pokud je podet ptihlasenych zakl nizsi nez deset.
Provoz $kolni jidelny je bez zaruky, Zaci plati plnou cenu jidla.

2.9. V dobé& mimofadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druZiny zajiSténa s
ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.10. Rodice a dalsi navstévnici do ueben SD vstupuji se souhlasem vychovatelky.
2.11. Do SD mohou byt do¢asné a pouze vyjimeéné v nutnych ptipadech umistovéni Z4ci, ktefi do ni nejsou

piihlaSeni, napf. pfi délenych hodinach, v dobé, kdy je z riznych divodi cilené ¢i neplanované pieruSena
vyuka, nesmi vSak byt pfekrogen nejvyse piipustny pocet zakt v oddéleni.
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2.12. Pfi postupnych odchodech 7éki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobg,
kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Ke spojovani oddéleni dochédzi nejdiive po patnacte
hodiné.

2.13. SD miize v rdmei své b&Zné &innosti, v prabshu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichz ¢leny mohou byt i Zaci, ktefi nejsou ptihlaseni do skolni druziny k pravidelné dochézce.
Cinnost v t&chto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochézce do SD, miize byt poskytovana za
uplatu.

2.14.8SD mtize zfizovat z&jmové krouzky a dalsi dinnosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na
t&chto aktivitdch neni vazano na zépis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

3. BOZP

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuzivéa
odborné ucebny (napt. t€locvi¢na, cvi¢na kuchyrika, dilna,...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci
prihlageni do SD jsou poudeni 0 BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihéch jednotlivych
oddgleni. Poudeni zékii probihé p¥i zahajeni &innosti SD, chybgjici Z4ci jsou dopoudeni po nastupu do SD.
Pravidla BOZP vychovatelky pribézné opakuji béhem roku.

3.2. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti ¢innostech zajist'uje vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnénich. Z4ci maji zakdzano manipulovat
s okny, Zaluziemi, topenim a elektronickymi zafizenimi v celé budové SD. Vychovatelky stanovuji a
vyhledavaji rizika a provadéji opatfeni k jejich odstranéni. Veskeré zjisténé nedostatky okamzité nahlasi
vedeni 3koly. Zak je povinen okamzité& hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech. Pii urazu zaka
poskytne vychovatelka neodkladné prvni pomoc a po vyhodnoceni situace zavola rodice, eventudlné
lékatskou pomoc.

4. CHOVANI ZAKU

4.1. Z&k bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Za zéka, ktery byl ve $kole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se ¥{di tidaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se 7k Fdi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a vnitfnim fadem $kolni druZiny pro Zéaky,
ktery je vyvésen v budové SD.

4.4. Zaci nesmi pouZivat mezi sebou a viiéi dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nésili. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni
klasifikaéniho fadu Skoly.



Zakladni skola a Materska skola, Lanov, okres Trutnov

4.5. 7ak je povinen udrzovat v pofadku zap@jéené hry, hracky a jiné predméty, které mu byly
svéfeny do osobniho uzivani. Majetek SD nesmi Z4aci odndset domd. V ptipadé umyslného
poskozeni majetku SD budou rodiée vyzvéni k jednani o nahradé zptisobené skody.

4.6. Zaci bez souhlasu vychovatelky nepouzivaji mobilni telefon nebo jind komunikaéni zafizeni.
Za piipadné poskozeni nebo odcizeni nese odpovédnost zak a jeho zdkonny zastupce. Pii poruSent
bude zafizeni odebrano, ulozeno na ur¢eném misté a vydano zakonnému zastupci.

4.7. Pokud 74k naru$uje Rad $kolni druZiny a ¢innost 8kolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miZe rozhodnout o podmine¢ném vyloudeni a vylouéeni Zaka
ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazef a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

5. DOKUMENTACE

5.1. V druzing se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro zaky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
b) piehled vychovné vzdélavaci prace,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) dochazkovy sesit, pro zéky ranni druZiny.

e) komunikace s rodi¢i probiha v systému Bakalat

/
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